附件5：评审办法
评审办法
  评审办法前附表
	条款号
	评审因素
	评审标准

	2.1.1
	初步评审
	报价人名称
	与营业执照一致

	
	
	授权委托书
	有法定代表人出具的授权委托书

	
	
	报价人签字盖章
	有法定代表人或者其委托代理人签字或加盖单位章

	
	
	报价文件内容
	基本符合询价公告 六、报价文件编制要求，无影响评审的关键内容缺、漏项

	
	
	报价
	只能有一个有效报价，且不高于最高限价，不接受联合体报价

	
	
	资质要求
	符合询价公告 三、报价人资格条件

	
	
	服务期限
	符合询价公告 一、项目内容

	
	
	服务要求
	响应询价公告 四、服务要求

	
	
	报价有效期
	不小于90天(从报价截止日起计算）

	2.2.1
	详细评审
	低于成本报价的判定原则： 当有效报价人＞5家时，去除单项最高价和最低价，以剩余报价的算术平均值作为基准价； 当有效报价人≤5家时，以所有报价的算术平均值作为基准价；（基准价-报价）/基准价>15%时，即判定为低于成本报价。

开具发票类型不做要求，对开具增值税专用发票的报价人以去除可抵扣部分的报价进行评审，以评审最低价成交，但低于成本报价的除外。


1. 评审方法
本次评审采用经评审的最低价法。询价小组对满足询价文件实质要求的报价文件，按经评审报价由低到高的顺序推荐成交候选人，但报价低于其成本的除外。经评审的报价相等时，报价低的优先；报价也相等的，由询价人自行确定。
2. 评审标准
2.1 初步评审标准
2.1.1初步评审标准：见评审办法前附表。
2.2 详细评审标准
2.2.1详细评审标准：见评审办法前附表。
3. 评审程序
3.1 初步评审
3.1.1询价小组可以要求报价人提交询价文件规定的有关证明和证件的原件，以便核验。
3.1.2询价小组依据前附表第2.1.1款规定的标准对报价文件进行初步评审。有一项不符合评审标准的，作无效报价处理。
3.1.3报价人有以下情形之一的，其报价作无效报价处理：
（1）串通报价或弄虚作假或有其他违法行为的；
（2）不按询价小组要求澄清、说明或补正的。
3.1.4报价有算术错误的，询价小组按以下原则对报价进行修正，修正的价格经报价人书面确认后具有约束力。报价人不接受修正价格的，其报价作无效报价处理。
（1）报价文件中的大写金额与小写金额不一致的，以大写金额为准；
（2）总价金额与依据单价计算出的结果不一致的，以单价金额为准修正总价，但单价金额小数点有明显错误的除外。

3.1.5 报价函报价与报价表不一致时，以报价函报价进行评审。

3.2 详细评审
3.2.1询价小组按前附表第2.2.1款规定的量化因素和标准进行价格折算，计算出评审价，并编制价格比较一览表。
3.2.2 询价小组发现报价人的报价明显低于其他报价，使得其报价可能低于其成本的，应当要求该报价人作出书面说明并提供相应的证明材料。报价人不能合理说明或者不能提供相应证明材料的，由询价小组认定该报价人低于成本报价，报价文件作无效报价处理。
3.3 报价文件的澄清和补正
3.3.1在评审过程中，询价小组可以书面形式要求报价人对所提交的报价文件中不明确的内容进行书面澄清或说明，或者对细微偏差进行补正。询价小组不接受报价人主动提出的澄清、说明或补正。
3.3.2 澄清、说明和补正不得改变报价文件的实质性内容（算术性错误修正的除外）。报价人的书面澄清、说明和补正属于报价文件的组成部分。
3.3.3 询价小组对报价人提交的澄清、说明或补正有疑问的，可以要求报价人进一步澄清、说明或补正，直至满足询价小组的要求。
3.4 评审结果
3.4.1询价小组按照经评审的价格由低到高的顺序推荐成交候选人。
3.4.2 询价小组完成评审后，应当向询价人提交书面评审报告。
